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Ozel 6grenci olarak gelen ve giden 6grencilere iliskin Universitelerden bilgi/belge talebi iceren
yazilar.

Daire Baskani tarafindan 6grenciye ilgili makama sunulmak lzere verilen egitim-6gretim
streci ile ilgili bilgileri iceren yazilar digsinda diger kurumlara yazilan (6grencilik durumu,
muhtemel mezuniyet tarihi, gegmis donem ders kayit durumu, ders kaydinin olup olmadigi
gibi) yazilar.

Ozel kurumlara ve kamu kurumlarina is basvurusunda bulunan &grencilerin diploma
teyitlerine iligkin yazilar.

Diger kurumlardan gelen tutuklu veya hukumlu 6grencilerin danigman bilgilerine, haftalik ders
programlari, sinav programlari ve derse devam cizelgelerinin bildirimesine iligkin bilgileri
iceren cevabi yazilar.

Ogrenciler hakkinda mahkemeler tarafindan talep edilen bilgi ve belgelerin génderilmesine
iliskin yazilar.

Ogrencilerin Gniversitemize kargli maddi sorumlulugunun bulunup bulunmadigina iligkin icra
dairesine yazilan yazilar.

Savcilik tarafindan ogrenciler hakkinda istenen bilgi belge talepli tasarruf gerektirmeyen
yazilara verilecek cevaplar.

Ogrencilerin mesleki bilgi ve tecriibelerini arttirmak amaciyla duzenlenen teknik, bilimsel ve
egitim amacl geziler ile ilgili kurum disi yazismalar.(sirket, fabrika, liman, arazi v.b.)

Kredi Yurtlar Kurumu Genel Mudirligi'ne ve Il Mudarlugirne hitaben 1 hafta/1 yariyil
uzaklastirma ve daha fazla ceza alan 6grencilerin bildiriimesine, é3rencinin 6grenim suresinin
uzadidina, hazirlik okudugu sire ve déneme, aktif 8grencilik dénemlerine, Universiteden
ayrildigina dair yazilan yazilar.

Sendikalar ile ilgili yapilan takdir tasarruf gerektirmeyen yazigsmalar.

Idari personelin es durumu tayin gerekgesine esas olan ilgili makama yazilari.

Sosyal Guvenlik Kurumu (SGK) ile idari personelin emeklilige sevk, hizmet birlestirme vb.
konularda yapilan yazismalari.

Kurum ici egitimci talep yazilari.

Hizmet ici Egitim taleplerinin toplanmasi ile ilgili kurum igi yazismalar.

Hizmet ici Egitim Kurulu karariyla planlanan egitimlerde géreviendirilen personele teblig igin
birimlere yazilan yazilar.

Hizmet Ici Egitim kapsaminda egitimciye Ucret ddemesi ile ilgili olur yazisi.

Kurum ve kuruluslardan gelen egitimci talebinin karsilanmasi igin idari personel
gorevlendiriimesine iligkin gérevlendirme yazilari.

Dis kurum veya kuruluglarda sinav salonu tahsisi talebine iligkin cevap yazilari.

Kamu konutlari ile ilgili komisyon kararlarinin bildiriimesine iligkin yazilar.

Kamu konutlari ile ilgili tum bildiri igerikli yazilar.
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Ozel Yetenek Sinavina lliskin idari personel goreviendirme yazilari.

Birimlerin malzeme taleplerine (Bilgisayar, IP Telefon v.b.) iligkin cevap yazilari.
Akademik/idari birimlerin kamera sistemleri taleplerine iliskin cevap yazilari.

Universitemiz birimlerinde staj yapmak isteyen lise ve Universite 6égrencilerine uygun/uygun
degildir yazisi.

CIMER, Bilgi Edinme kapsaminda gelen basvurulara idari birimlerce verilen cevaplarin
ilgililere ve kurum digina génderim yazilari.

Idari personelin il igi ya da il digi giinluk gérevlendirme yazilari.

licelere Internet hatti cekilmesi ve bununla ilgili arizalar, KGS ile bariyer kurulumu ve
arizalariyla ilgili personel gérevlendirme olur yazilari.

Mersin ili dért merkez ilcesi (Akdeniz, Toroslar, Mezitli, Yenisehir) disinda kalan ilgelere ve
diger illere yapilacak her turll tasit ve sofér géreviendirme yazilari.

Genel Sekreter Yardimcisi, Daire Baskani, Hukuk Musaviri ve Déner Sermaye Isletme
Mudarintn yilhik/hastalik/mazeret izin onaylari.

Sarekli iscilerin belirli is icin gunlik ya da haftalik olarak birimlere géreviendiriimesi ile ilgili
yazilari.

Rektorluk Makaminca ihale izni verilen baskanlikga yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik isleri kapsaminda mahkemeler, il mudurliukleri, belediyeler vb kurumlar ile
yapilan yazigsmalar.

Rektérlik Makaminca ihale izni verilen baskanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik iglerine iligkin vatandaslardan gelen taleplere iliskin yazismalar.

Rektorluk Makaminca ihale izni verilen baskanlik¢a yapilacak olan yapim, mal, hizmet ve
danismanlik isleri kapsaminda rektorligumuz birimlerinden gelen taleplere iliskin yazigsmalar.
Bakim ve onarim kapsaminda alt yapi, isitma, sogutma sistemleri, elektrik, su, dogalgaz,
telefon hizmetlerine iligkin kurum digi yapilan yazigmalar.

Dis kurumlardan arag, gereg, malzeme talepleri ile ilgili yazilar.

Dis kurumlardan idari nitelikli gelen duyuru mahiyetindeki yazilarin tim birimlere duyurulmasi
ile ilgili yazilar.

Doner sermaye harcama talep formlari ddenek bildirimi ile ilgili birimlere yazilan yazilar.
(Saghk Arastirma ve Uygulama Hastanesi Baghekimligi Harig)

Kurum disina yazilan idari nitelikli olup takdir, tasarruf gerektirmeyen yazilar.
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