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YETKiYi DEVRALAN MAKAM

Genel Sekreter Yardimcisi

YETKi DEVRININ KONUSU

}

CIMER ve Bilgi edinme kapsaminda gelen basvurularin kurum iginde ilgili idari birimlere
gonderilmesine iligkin yazilar.

Rektor Ozel Kalem, Rektér Yardimeihidi, Genel sekreterlik ve bagli birimlerinde (Yazi Igleri,
Bilgi Edinme Birimi, Basin ve Halkla lliskiler, Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi, Hayvan
Deneyleri Etik Kurulu, Klinik Arastirmalar Etik Kurulu, Sivil Savunma Uzmanligi, Merkezi
Derslikler) gérevli personelin her turll izin onaylari, gérevden ayrilis ve géreve baslama
yazilari.

Birimin i¢c isleyisi kapsaminda birim personeline yapilacak gérevlendirme ve bu
goreviendirmelerin ilgili birimlere bildiriimesine iligkin yazilar.

Birimde yurutulen is ve islemlerle ilgili periyodik olarak veriimesi gereken raporlarla ilgili kurum
ici yazimalar.

Senato, Universite Yénetim Kurulu ve Universite Disiplin Kurulu kararlarinin ilgili birimlere
gonderilmesi ile ilgili yazilar.

Genel Sekreterlik ve bagl alt birimlerin tiketim malzeme talebi, bakim-onarim talebi, tasit
goreviendirme talebi, tasinir malzeme talebi ile formunun onaylanmasi ve bu kapsamda
yazilacak yazilar.
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